
सेवाप'ुःतका संधारण सीर0ज ूथम 5दन 
🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀 
➡सेवा प'ुःतका ू8येक कािम;क का एक मह8वपणू; अिभलेख है इसमE कािम;क का FयGHगत 
Gववरण,योKयता,वेतन,सेवा स8यापन ,समय समय पर िनयGुH, 

पदःथापन,पदोLनित,एसीपी,शांसफ़र पर काय;महण/काय;मGुH,cca PQस के अनसुार Gवभागीय 
काय;वाह0,जाच,िनलंबन, 

बहाल,दंड,सेवा बखा;ःत,सेवा समाU आ5द कW एंश0 के साथ ह0 GविभLन ूकार के अवकाश जसेै 
PL/HPL/comuted leave/ूसिुत अवकाश/Gपत8ृव अवकाश/समGप;त अवकाश/CCL /अZयनन 
अवकाश/िनव[तन अवकाश/एवम अLय िमलने वाले Gवशेष आ अवकाश का लेखा एवम इंिाज 
सेवाप'ुःतका मE 5कया जाता है। 

2➡ूथम िनयGुH से सेवािनविृत अथवा कािम;क कW डेथ होने तक का स_पणू; इितहास एवम 
Gववरण इसमे संधा`रत होता है एवम पेशन कुलक भी इसके आधार पर तयैार 5कया जाता है 
एवम मलू सेवाप'ुःतका भी कुलक के साथ पEशन ूकरन के साथ  अटेच करनी पड़ती है। 

3➡ इसमे कोई भी एंश0 करते समय पणू; सावधानी रखE कह0 भी काटछांट ,ओवर wirting 

,fलेड से क5टंग नह0 करे ।य5द कह0 गलती हो जाये तो उस पर गोला लगा कर सह0 िलख 
देवे एवम क5टंग अटेःटेड कर sing मय मोहर लगा देवे। 

सेवा प'ुःतका मE कभी भी Fहाइटनर का ूयोग नह0 करे 
🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀 
नये कािम;क कW सेवाप'ुःतका बनाना 
➡नाम-कम;चार0 का नाम 10 वी बोड़; ूमाण पऽ को आधार मान कर िलखा जाता है इसमे 
ःपेिलंग,शfदi के मZय ःपेस,सर नेम आ5द को Zयान से िलखे। 

योKयता स_ब'Lधत ूमाण पऽ एवम िनयGुH आदेश या Gवभागीय अLय आदेश  मE नाम कW 
िभLनता होने पर िनयGुH अिधकार0 जी से पहले नाम सधुार करवावे उसके बाद ह0 सेवा 
प'ुःतका मE सह0 नाम िलखे। 

सेवाप'ुःतका मE नाम सधुार कW ू5बया 
🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀 
1➡5कसी कािम;क का नाम सेवा प'ुःतका मE 5दलीप कुमार अ5ंकत है एवम उसके योKयता 
स_ब'Lधत सभी ूमाण पऽi मE 5दलीप कुमार परमार िलखा है।इस ूकार के मामलi के 
िनयGुH अिधकार0 से सेवाप'ुःतका मE नाम सधुार हेत ुआवेदन करे ूमाण हेत ुसह0 नाम वाले 
योKयता ूमाण पऽ,आधार काड;,पेन काड;,भामाशाह काड;,बkक डायर0 ,ईGपक काड; ,जLम ूमाण 
पऽ,Gववाह पंजीयन ूमाण पऽ जो भी सह0 नाम ूमा'णत करE यह सारे डोकोमEट अटेच करे। 

5फर िनयGुH अिधकार0 जी सेवा प'ुःतका मE नाम सधुार हेत ुजाच करEगे एवम संतmु होने पर 
नाम सधुार करने का आदेश जार0 करEगे। 

➡उसके बाद Ddo उस आदेश का हवाला दे कर सेवाप'ुःतका मE नाम पर गोला कर सह0 नाम 
िलख कर  ूमा'णत कर दEगे। 



➡उसके बाद शेजर0 से paymanger एवम rmsaccr@gmail. com पर मेल कर शाला दप;ण पर 
भी नाम सधुार करावे। 
🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀 
आज 5ड'जटल इं5डया के समय सभी काय; एवम भगुतान ऑन लाइन होने से नाम मे िमस 
मचै होने पर पेमEट अटक जाता है एवम काड; को एक दसूरे से िलंक करने मE परेशानी होती 
है। इसिलए सभी अपने नाम को दरुःत करावे नाम मे ःपेस,ःपेिलंग,सर नेम एक समान 
होना चा5हए 
🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀 
सेवा प'ुःतका,paymanger, शाला दप;ण,पनै काड;,बkक ac, आधार काड;, भामाशाह काड;,योKयता 
स_ब'Lधत ूमाणपऽi,जमीन या संपित  के दःतावेजो । 

मतलब सभी दःतावेजो मE नाम एक समान होना चा5हए कह0 िमस मचै है तो उसे शीय सह0 
करावे 

ःकूल मE पढ़ने वाले बqचi के भी नाम मे इस ूकार  िमस मचै हो तो उसके अिभभावक को 
सिूचत पर आवँयक सधुार करवाने मE हेQप करे। 
🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀 
 
नाम प`रवत;न करना /बदलना 
➡कोई कािम;क 'जसका नाम द0पा राम है जो अपना नाम द0पा राम कW जगह बदल कर 
5दलीप कुमार करना चाह रहा है तो वह िन_न ू5बया से अपना नाम बदल सकता है। 

➡5कसी अqछे वकWल से िमल कर सsम िसGवल Lयायालय मE नाम प`रवत;न कW यािचका 
लगावे एवम Lयायियक ू5बया पणू; होने पर Lयायालय tारा यािचका ःवकृित कर नाम 
प`रवत;न का आदेश जार0 5कया जाएगा उस आदेश के अनसुार कािम;क को ःवम के खच[ है 
राजकWय गजट एवम सावज;िनक अखबारi मE नाम प`रवत;न कW सचूना ूकािशत करवानी 
होगी। 

➡उसके बाद गजट कW कॉपी मय Lयायालय के आदेश कW ूित साथ लगा कर GवभागाZयs 
को भेजे वहा से नाम प`रवत;न का आदेश जार0 होगा 'जसके आधार पर उसका हवाला दे कर 
Ddo सेवाप'ुःतका मE नाम बदल दEगे । 

➡उसके बाद कािम;क मE जहा से GविभLन योKयताए अ'ज;त कW है उन बोड;/GवvGवwालयो मE 
भी पऽावली भेज कर उनमE भी नाम प`रवत;न करावे 5फर FयGHगत बने हुए सभी पहचान 
पऽi मE नाम चEज करावे। 

🎀🎀श'ैsक समाचार राजःथान🎀🎀 


