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🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀 
कल कम$चार( के नाम क+ एंश( करने क+ ू0बया के बाद आगे नई स9व$स बकु बनाने क+ 
िन=न कालम क+ पिूत$ करावे। 

2➡कम$चार( के िनवास ःथान मD मकान न,गली मोहHले का नाम,गांव का 
नाम,तहसील,Iजला,राKय , 

मय 9पनकोड परूा एसेस िलखे। 

3➡A जOमितिथ - माPयिमक बोड़$ पर(Rा के ूमाण पऽ के आधार पर जOमितिथ अकंो 
एवम शXदो मे अ0ंकत करD। 

उसके बाद Ddo यह िलख कर ूमाIणत करD 0क जOमितिथ को 10 वी बोड़$ पर(Rा के ूमाण 
पऽ अनसुार ूमाIणत 0कया गया है। 
🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀 
नोट 9व\ 9वभाग के आदेश 0दनाक 28/9/17 के अनसुार 0कसी कािम$क क+ यो^यता 10 वी 
से कम होने पर सेवा पIुःतका मD जOमितिथ का अकंन उसक+ ःकूल क+ TC के आधार पर 
होगा। 
🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀 
➡B जOम ितिथ के िलखने मD सावधानी रखD एवम अकंो तथा शXदो मे 9विभOनता नह( होनी 
चा0हए,इसे िलखते समय काट छाट या ओवर wirting नह( होनी चा0हए। 

➡C 9व\ 9वभाग के आदेश 0दनाक 21/2/12 के अनसुार जOमितिथ अकंन कर उस पर 
पारदशb cello tep लगाने के िनदcश है Iजससे कोई अ0ंकत जOमितिथ को टे=पर नह( कर 
सके। 
🏵🏵🏵🏵🏵🏵🏵 
➡D -0कसी कािम$क के सेवा पIुःतका मD जOमितिथ का अकंन गलत 0कया हुआ है तो 9व\ 
9वभाग के आदेश F1(2)RD/RULES/04(RSR)DATE 30.04.07 मD 0दए गए िनदcशानसुार 
01/01/1979 के पdात जOमितिथ मD पeरवत$न 9व\ 9वभाग क+ पवू$ अनमुित से ह( होगा। 
🏵🏵🏵🏵🏵🏵🏵 
 
4A➡9पता कानाम एवम एसेस िलखे। 

4B➡म0हला कािम$क हो तो इस कॉलम मD उसके पित का नाम मय एसेस िलखे। 

5➡ A शIैRक यो^यता िलखे इसके भी दो भाग है । 

👉एक सेवा ूारंभ के समय 

👉दसूरा जो सेवा काल मे यो^यता उतीण$ क+ 
5B➡ूशेIRण यो^यता इसमD  stc/Bed/cped आ0द िलखे। 

5C➡तकिनक+ तथा 9वशेष यो^यताए जसेै Tet/Reet आ0द का अकंन करे। 

नॉट👉सभी ूकार क+ यो^यता पणू$ 0डटेHस मD एक सीधी  लाइन मD िलखे दसूर( उसी ूकार 
से उसके नीचे दसूर( लाइन मD िलखे। 
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उदाहरण 

BA(1990) 

ौणेी ll 0डवीजन 

9वषय 

(0हंद(सा0हiय,इितहास,भगूोल) 

जयपरु 9वIjkालय जयपरु 

eरजHl 0दनाक 25/5/90 

रोल न/पंजीयन बमांक 123456 

6➡ऊँचाई कािम$क क+ ऊँचाई फुट एवम इंच मD अ0ंकत करD। 

7➡पहचान के िनशान- इसमे कािम$क के पहचान हेत ुशर(र पर मोजदू ःथाई िनशान अ0ंकत 
करD जसेै चोट के िनशान आ0द। 

8➡कािम$क के वाये हाथ के अगंूठे स0हत सभी अगंुिलयो के िनधा$eरत ःथान पर 0फंगर 9ूंट 
लेवे। 

9➡िनधा$eरत ःथान पर कम$चार( के हःताRर करवा कर ddo ूमाIणत करे। 

इसी कॉलम मD बाद मD कभी कािम$क के हःताRर मD पeरवत$न होता है तो पनुः कािम$क के 
हःताRर करवा कर ree attested with date Ddo करDगे। 
🏵🏵🏵🏵🏵🏵🏵 
इतना काम होने के बाद कािम$क का rय9sगत 9ववरण पणू$ हो जाता है। 
🎀🎀🎀🎀🎀🎀🎀 
DCRG नॉिमनेशन -सेवा पIुःतका के मtुय पvृ के ऊपर यह नॉिमनेशन फॉम$ भर कर चःपा 
करना अिनवाय$ है  कािम$क क+ डेथ होने के बाद इसी नॉिमनेशन के आधार पर मेxयटू( का 
भगुतान होता है। 

इसके अभाव मD मेxयटु( क+ रािश पeरवार के समःत जी9वत सदःयy को समान 0हःसे मD 
बटवारा कर ूित सदःय अनसुार भगुतान होती है। 

पeरIःथित एवं आवँयकता अनसुार कािम$क उs नॉिमनेशन चDज भी कर सकता है जसेै 
9ववाह होने पर पित /प{ी के नाम,प{ी क+ डेथ होने या तलाक या पeरiयाग करने के बाद 
दसूरा 9ववाह करने पर दसूर( प{ी के नाम आ0द ले0कन इस हेत ुपहली प{ी का डेथ 
ूमाणपऽ या तलाक होने पर सRम Oयायालय से 0डब+ आ0द होना ज|र( है। 

ऐसे कािम$क को DCRG के साथ साथ ह(  GPF/Nps/SI/GPA मD भी नॉिमनेशन समय पर चेज 
करवा देना चा0हए। 
 
🙏🌹🙏 
 
🎀🎀शIैRक समाचार राजःथान🎀🎀 


